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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Pti Skole: Skolni druzina pii ZS s rozsifenym vyu¢ovanim
matematiky a pfirodovédnych predmétt
Teplice, Buzulucka 392
Pedagogicka rada projednala dne: 24. 6. 2020
Schvilila Feditelka Skoly: Mgr. Be. Milena Hodkova

1. VSEOBECNA USTAVEN{

Vnitini fad Skolni druziny se tidi Vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. ze dne 9. 2. 2005,
o zajmovém vzdélavani a § 30 zékona &.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (skolsky zékon).

Vnitini fad Skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelé skolni druziny.

2. CINNOST SKOLNi DRUZINY
Skolni druzina realizuje zdjmové vzd&lavani mimo vyuGovani zejména pravidelnou

nebo prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni Cinnosti a

vyuzitim oteviené nabidky spontannich cinnosti, odpoc€inkovych Cinnosti a pfipravou na

vyucovani formou didaktickych her ¢i Cetbou.

Skolni druzina mé k dispozici 5 kluboven, 2 klubovny s interaktivni tabuli, t&locviény,
Skolni htisté a zahradu, skolni knihovnu, dvir s pingpongovymi stoly, pozemek a kuchynku.
Oddéleni ¢. 1, 2, 3 se nachazeji na 7. pavilonu u prvnich tfid, odd¢leni ¢. 4 je na pavilonu ¢. 6
a oddéleni €. 5 je u skolni jidelny na pavilonu €. 9.

a)  Vychovatel¢ pracuji podle Vzdélavaciho programu pro skolni druzinu.

b)  Cinnost $kolni druziny je urena prednostné pro zaky 1. a 2. roéniki, k pravidelné
dochazce vsak mohou byt pfijati i zaci 3. ro¢nikl, pokud Skolni druzina nedosahla
kapacity 149 zaku.

¢)  Skolni druzina vykonava &innost ve dnech §kolniho vyu¢ovéani, miize ziizovat zajmové
utvary, krouzky, exkurze, sportovni a kulturni ¢innosti i mimo stanovenou provozni
dobu.

d)  Cinnosti 8kolni druziny se mohou po dohodé zG&astnit i Zici nezafazeni do 8kolni
druziny — napf. docasné¢ umisténi zaka ptred vyucovanim (ranni dochazka) nebo
v pripad¢ vyhlaseni feditelského volna v rozsahu doby vyucovani.

Od $kolniho roku 2018/2019 je $kolni druzina pii ZS s RVMPP Buzulucka zapojena
do pokusného ovéfovani programu ,,Sportuj ve §kole.” Pokusné ovéfovani vyhlasilo MSMT a
organizuje ho Narodni ustav pro vzdélavani. Pokusné ovéfovani ma za cil motivovat zaky
1. az 3. roénikit ZS k pohybu a ovéfit moznosti zaélenéni téchto ¢innosti do rezimu $kolni
druZiny.

3. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI DO SKOLNI DRUZINY
a) Ziky do $kolni druziny piihlasi zakonny zastupce, ktery preda fadné a pravdivé
vyplnény zapisni listek s rozsahem dochazky a zptisobu odchodu zéka domii.
b) O zafazeni zdka do Skolni druziny rozhoduje na zéklad¢ zéapisniho listku feditelka
Skoly (vyplnéni a odevzdani zapisniho listku neznamena automatické ptijeti).
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c) Na kazdy novy Skolni rok vyplni zdkonny zastupce novy zapisni listek.
d) Pokud pocet zapisnich listkd prekroc¢i kapacitu Skolni druziny, rozhoduje o zafazeni

74ka feditelka $koly. Umisténi v SD neni narokové.

e) Zéci jsou piijati na zakladé téchto kritérii:

- pfednostné jsou pfijimani Zaci 1. a 2. ro¢nik;
- v pripadé€ volné kapacity mohou byt pfijati zaci 3. ro¢nikil na zaklad¢ losovani.

f) Odhlaseni zaka ze $kolni druziny oznami zdkonny zastupce pisemnou formou vedouci

vychovatelce.

4. PROVOZ SKOLNI DRUZINY

a)
b)

2
h)

i)

k)

D

p)

Skolni druzina je oteviena od pondéli do patku od 6:00 hodin do 8:00 hodin rano a od
konce vyucovani do 17:00 hodin.
S ohledem na neruseny pribéh planovanych ¢innosti jsou stanoveny odchody zakl ze
Skolni druziny takto:

- po obédé od 13:30 hodin do 14:00 hodin;

- od 15:00 hodin do 17:00 hodin.
Kapacita skolni druziny je 149 mist.
Do jednoho oddéleni skolni druziny se zapisuje maximaln¢ 30 zaki na pravidelnou
dochazku.
Oddéleni €. 1, 2, 3 se nachazeji na 7. pavilonu u prvnich tfid, oddéleni ¢. 4 je na
6. pavilonu a 5. odd¢leni je u Skolni jidelny na pavilonu ¢. 9.
Nepravidelné dochézejici zaci jsou evidovani ve zvlastnim sesitu dochdzky.
V odd¢leni lze individudlng integrovat nejvyse 5 zaka se zdravotnim postizenim.
Pro zéky se zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodnénim se pfi pfijimani do
Skolni druziny stanovi podptirna opatieni.
O provozu skolni druziny v dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku rozhoduje
zfizovatel.
Pred kazdymi prazdninami rozdaji vychovatelé SD s dostateénym piedstihem viem
7akm navitévujici SD informace o provozu SD v dob& prazdnin. Zaci musi byt k
dochazce do SD o t&chto prazdninach zvlast pisemné piihlasen.
V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajiSténa pouze v piipadé padesatiprocentni naplnénosti v rozsahu doby vyucovani,
stejn¢ tak je zajiStén provoz Skolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle pokynil
okresniho hygienika. Cena obéda v téchto ptipadech musi byt hrazena v plné vysi, bez
statni dotace.
K projednani nejriznéjSich problémti je mozno si domluvit individualni pohovor
s vychovateli. V pfipadé nezdaru pii feSeni problému maji zdkonni zastupci pravo se
obratit na vedeni Skoly.
Zakonni zastupci a jiné osoby z hygienickych a bezpecnostnich diivodi do kluboven
SD nevstupuj.
Klubovny SD si mohou zakonni zastupci prohlédnout b&hem zahajeni §kolniho roku a
ve dnech otevienych dveii.
Nebude-li zdk svymi zdkonnymi zastupci ze Skolni druziny vyzvednut, zajisti
vychovatel dozor nad zakem, a to do doby vyfeseni vzniklé situace. Nasledujici den
bude véc projednana se zakonnymi zastupci a oznamena vedeni Skoly i vychovné
poradkyni.
74k, ktery bez omluvy zikonnych zastupct prerusil dochazku do $kolni druZiny na
dobu delsi nez 30 dnd, mize byt ze $kolni druziny vytrazen.

Platnost od: 1. 9. 2020 strana 3



78 s RVMPP Vnitini #ad $kolni druziny

5. VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY
Z bezpecnostnich a hygienickych diivodi neni dovolen cizim osobam vstup do Skolni
druZiny.
Casova organizace SD:
a) ranni druzina probiha od 6:00 hodin do 7:55 hodin, zaci pfichazeji druZzinovym
vchodem;
b) konec vyucovani je v 11:35 hodin nebo v 12:30 hodin:
- vychovatelé si pfebiraji zaky od jednotlivych vyucujicich na 6. a 7. pavilonu;
- zaci 3. rocnikl jsou odvadéni vyucCujicimi k Satnam Skolni druziny, kde je prebira
vychovatelka;
- zaci si ukladaji aktovky na jim dané misto;
- zaci dodrzuji stanovené zakladni hygienické navyky (myti rukou, pouZzivani
toalety;
c) obéd probiha v dobé od 11:50 hodin do 12:20 hodin, ptipadné od 12:45 hodin do
13:25 hodin;
d) odpocinkova cinnost po obédé zahrnuje nasledujici ¢innosti: ¢etba z knih, ¢asopist
nebo poslech pohadek v intervalu cca 15 minut;
e) v zajmové Cinnosti probihaji: vytvarné, konstrukéni, pracovni, sportovni aj.;
f) po obédé lze vyzvedavat zaky v dobé od 13:30 hodin do 14:00 hodin;
g) vdobé od 14:00 hodin do 15:00 hodin probihaji odpoledni &innosti (mimo SD):
vychazka, krouzek, navstéva skolniho hiisté nebo zahrady, télocviény;
Pokud vychovatelé vedou v urcity den zdjmové krouzky, mohou byt vytvoreny nové vzniklé
skupiny dle zajmii jednotlivych Zakui.
h) v dobé od 15:00 hodin do 17:00 hodin jsou organizované nasledujici ¢innosti: hygiena,
svacina, pitny rezim, spontanni ¢innosti a vyzvedavani zaka ze Skolni druziny;
1) vyzvednout si Zaka ze Skolni druziny mohou zakonni zastupci nebo jimi povéiené
osoby nejpozdeji do 17:00 hodin;
j) pfi opakovaném pozdnim vyzvednuti zaka po 17 hodiné ze $kolni druziny, dojde
k oznameni na Oddéleni Socidlné pravni ochrany déti Magistratu mésta Teplice.

6. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVAN{
Zajmové vzdélavani je poskytovano za tplatu. Uplata ¢ini 200,- K& za mésic. Platba
v hotovosti probihd v druhém zéfijjovém tydnu (800,- K¢ zafi az prosinec) a v druhém
lednovém tydnu (1200,- K¢ leden az Cerven). Vysi uplaty stanovuje ziizovatel Skolskych
zafizeni, tj. Statutarni mésto Teplice.
Uplata miize byt snizena nebo prominuta pokud je:
a) zék nebo jeho zédkonny zéastupce ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;
b) zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach;
c) zéak svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni podpofe;
d) zakonny zastupce ve finan¢ni tisni, mize pozadat vedouci vychovatelku o mésic¢ni
platbu.

7. STRAVOVANI A PITNY REZIM
a) Ve skolni druzin¢ se dba na pravidelné stravovani.
b) Zakonny zastupce zajisti zakovi:
- elektronicky ¢ip a preda jej vychovateli,
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- piihlasi/odhlasi obéd,

- platbu obédi u vedouci Skolni jidelny nebo bankovnim pfevodem.
c) Zakonny zastupce je povinen sledovat stav uctu
d) Pitny rezim zakim je zajistén pitnou vodou v jednotlivych oddé€lenich.

8. PRAVA ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU
8. 1. Zici ve §kolni druZiné maji pravo:

a) na rovné zachazeni bez jakékoli diskriminace podle rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka,
naboZenstvi, politického nebo jiného smysleni, socidlniho ptivodu, majetku, télesné
nebo duSevni nezpusobilosti, rodu a jiného postaveni ditéte nebo rodici nebo
zakonnych zastupct;

b) vyjadiovat své nazory ve vSech zalezitostech, které se jich dotykaji. Své nazory
vyjadiuji bez agresivity, nepratelstvi, a aniz by zrafiovali nebo nerespektovali ostatni;

c) na ochranu ptfed jakymkoli télesnym ¢i psychickym nésilim, urdazenim nebo
zneuzivanim, zanedbavanim nebo nedbalym zachazenim;

d) narozvoj vSech svych zajmi a nadani, rozumové a fyzické schopnosti;

e) na pomoc od vychovatell pfi feSeni problém.

8.2. Zikonni zdstupci maji pravo:

a) na zapisni listek do Skolni druziny pro svého zéka;

b) nainformace o chovani zaka ve $kolni druzing;

c) navyjadieni k rozhodnuti, které se tykaji podstatnych zalezitosti souvisejici se zakem.

9. POVINNOSTI ZAKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU A PEDAGOGICKYCH
PRACOVNIKU
9.1. Zaci ve §kolni druZiné maji za povinnosti:
a) dodrzovat Vnitini ad skolni druziny;
b) chodit v¢as do skolni druziny, ptichazet do 7:35 hodin;
c) prezouvat se pied prichodem do klubovny, byt Cisty a upraveny;
d) ukladat skolni aktovku na stanovené misto, neotvirat ¢i neposkozovat cizi aktovky;
e) myt siruce pred jidlem, po jidle, po pouziti WC a po navratu ze htisté ¢i vychazky;
f) neopoustét oddeleni skolni druZiny, Skolni jidelny a ostatni prostory vyuzivané skolni
druZinou bez védomi pedagogického pracovnika;
g) naslouchat pokyniim vychovatele a plnit je;
h) prichazet spole¢né s ostatnimi zaky pod vedenim pedagogického pracovnika k obédu;
i) dbat vSech pravidel spole¢enského chovani pii stravovani, jist ptiborem, zptisobné
sedét a nerusit ostatni pfi jidle;
j) Setfit zafizeni a vybaveni skolni druziny, jez détem bylo svéfeno;
k) uklizet pijcené hracky, hry a pomicky na své misto;

9.2. Ziakonny zistupce ma povinnost:
a) vyplnit fadn€ a pravdiveé zapisni listek do skolni druziny;
b) seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny;
c) zajistit zékovi obéd;
d) oznamit véas uvolnéni z odpoledni SD;
e) sledovat informace v druzinovém notysku;
f) uhradit platbu za $kolni druzinu v daném terminu;
g) nevstupovat bez vyzvani vychovatele do prostoru SD;
h) respektovat provozni dobu $kolni druziny;
1) oznamovat pisemné nezbytné¢ zmény pro skolni druzinu.
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Zakonny zastupce, vyzvedavajici zdka ve Skolni druzin€, zazvoni na pfislusné oddéleni,
predstavi se a 0znami jméno Zéka, kterého vyzvedava. Zak na pokyn vychovatele odchazi do
Satny a nasledné opusti prostor skolni druziny. Od této chvile za zdka zodpovida jeho zdkonny
zastupce.

Zakonny zastupce zaka prtihlaSen¢ho k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli
ptislusnému vychovateli jakoukoliv zménu PISEMNE, a to:

- &as odchodu ze SD
- osobu vyzvedavajici zéka (neni uvedena v zapisnim listku)
- pfedem znamou nepfitomnost zéka v SD (navitéva lékare, rekreace)
74k nebude uvolnén ze $kolni druziny na telefonickou zadost nebo SMS zpravu.
9.3. Povinnosti pedagogickych pracovnikii Skolni druZiny jsou:
a) dochéazet na pracovisté 15 minut pied zacatkem pifimé vychovné prace;
b) zapisovat piesné ptichody a odchody ze zaméstnani, podepsat se do knihy odchodi;
¢) oznamit nepfitomnost v zaméestnani, nahlé onemocnéni apod. vedouci skolni druziny;
d) stravovat se pred zapocetim pfimé vychovné prace, s vyjimkou suplovani, na které
navazuje pfima vychovna prace (v tomto piipadé obédva pedagogicky pracovnik s détmi);
e) seznamit zaky s novym jidelnim listkem, provést vybér jidel a v co nejkratSim Case tento
vybér nahlasit;
f) po rannim pobytu ve Skolni druziné prevadeét zaky na pavilon €. 7 a €. 6 do tiid;
g) po rannim pobytu ve skolni druzin¢ na pavilonu ¢. 9 pievadét zdky na pavilon €. 5 a €. 6
do tfid;
h) seznamit zaky s Vnitinim fadem Skolni druziny, stanovit pravidla ve své klubovng;
1) udrzovat pofadek a Cistotu v klubovné, pfi slouceni i v ostatnich klubovnach a prostorech

Skoly;

j) dodrzovat maximalni pocet 25 zakl na 1 vychovatele na vychazku mimo areal Skoly, fidit
se pravidly bezpecnosti silni¢niho provozu (pouzivat chodniky, reflexni vesty);

k) poskytovat zakiim a zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim zajmového vzdélavani a Vnitinim fadem Skolni druziny;

1) =zajistit bezpecnost a dal$i nezbytna organizacni opatfeni v souladu s vnitinimi piedpisy

Skoly;

m) fidit se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajti. Informace, které zakonny
zastupce poskytne o ditéti (zdravotni zptsobilost apod.), jsou diveérné.

10. VE SKOLNi DRUZINE JE ZAKUM ZAKAZANO:

a) nosit nebo pouzivat nebezpecné véci, které by mohly ohrozit jejich zdravi, zdravi
ostatnich zaku i pedagogickych pracovniki;

b) podepisovat, opakované ,,zapominat a ztracet" druzinovy notysek, psat a kreslit do néj;

c) jakkoliv projevovat agresivitu, ublizovani, Sikanu a vulgaritu k ostatnim zakim i
vychovateliim;

d) slovng, fyzicky, graficky, verbaln¢ i neverbdlné (i v cizim jazyce) utoCit na zaky,
vychovatele a jiné pracovniky skoly;

e) kiivé natknout zaméstnance Skolni druziny, cilené¢ pomlouvat Skolni druzinu, zaky,
pedagogické pracovniky nebo ostatni zaméstnance Skoly;

f) umyslné a cilené narusovat ¢innost ve Skolni druzing€, odmitat jist, pit, spolupracovat
s vychovateli i s ostatnimi;

g) umyslné poskozovat majetek, vybaveni i techniku $kolni druziny;

h) zneuzivat a neopravnéné manipulovat s protipozarnimi dveimi, bez védomi
vychovatele je otvirat a jimi vybihat ven nebo jimi kohokoliv vpoustét;

1) vyuZzit nalezené cizi véci ve svlij prospéch;

j) pouzivat mobilni telefon i jinou elektroniku v dob¢ organizované ¢innosti;
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k) svym obleCenim, tUpravou zevnéjsku vcetné pokryvek hlavy podporovat nebo
vyjadfovat sympatie s riznymi nabozenskymi nebo extremistickymi skupinami.

Za poruseni jakéhokoliv bodu z odstavce €. 10 po projednani se zakonnymi zastupci mize byt
dle § 31 skolského zakona zak podminecné vyloucen nebo vyloucen ze $kolni druziny.

11. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU

Za bezpecnost zakid ve Skolni druzin€é odpovidaji pedagogicti pracovnici Skolni druziny, a to
od pfichodu zaka az do jeho odchodu ze $kolni druziny;

Pedagogicky pracovnik:

a) provadi pouceni zakii o BOZP, PO, AMOK a seznamuje zaky s varovnymi signaly
CO;

b) vede Zaky k dodrZzovani hygienickych zasad a zasad bezpecnosti prace;

c) sleduje zdravotni stav zakl, v pfipadé néhlého onemocnéni zdka informuje bez
zbyteénych pritahl zakonné zastupce zaka a soucasné vedeni Skoly;

d) na vSech akcich potadanych skolni druzinou bez ohledu na misto konani je nutné
dodrzovat Vnitini fad skolni druziny a zakladni pravidla slusné¢ho chovani;

e) pii urazu poskytne zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, v pfipadé nutnosti zajisti
oSetfeni lékafem. Informuje zdkonné zastupce, vedeni Skoly a uraz zdka zapiSe
neprodlené do knihy urazt. Pokud je zak z diivodu urazu nepfitomen jeden a vice dni,
vystavi Skola zdznam o urazu nebo je zdznam o Urazu vydan na zadost zdkonného
zastupce.

12. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY
Pedagogicky pracovnik Skolni druziny zodpovida za:
a) potadek v oddé€leni Skolni druziny (bézny tklid véci);
b) celkovy esteticky vzhled oddéleni;
c) didaktickou techniku a u¢ebni pomtcky, které jsou trvale umistény ve skolni druzing;
d) herny, kabinety, sbirky na zakladé povéteni feditelky skoly;
e) pomiucky a hracky ve svéteném odd¢leni, které jedenkrat tydné oSetii;
f) stav skolniho nabytku a zatizeni, o nedostatcich informuje pisemné vedouci skolni
druZiny;
g) vede zaky k Setrnému zachazeni s vybavenim Skolni druziny, jez jim bylo svéfeno.
Svévolné poskozené véci musi zdkonni zastupci po pfedchozim projednani
s vychovatelem opravit ¢i uhradit.

13. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELEN{ SKOLNi DRUZINY
a) Zapisni listek ditéte.
b) Ptehled vychovné vzdélavaci ¢innosti.
¢) Evidence dochazky déti.
d) Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druzinu.
e) Casové plany — mésiéni témata.
f) Celoro¢ni plan ¢innosti.
g) Vnitini fad Skolni druziny.

Vnitini fad ma uéinnost od 1. 9. 2020

Mgr. Be. Milena Hodkova
teditelka Skoly
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