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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

P¥i §kole: Skolni druZina pfi ZS s rozifenym vyudovanim matematiky a pfirodovédnych
pfedmétl, Teplice, Buzulucka 392

Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2025

1. UVODNIi USTANOVENI

e Vnitfni fad skolni druziny se fidi Vyhtaskou €.74/2005 Sb. ze dne 9. 2. 2005,

0 zajmovém vzdélavani a § 30 zakona ¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavanf (§kolsky zakon) a Skolnim
vzdélavacim programem 8Skoly — Smart Skola v platném znéni.

e Vnitini fad $kolni druZiny je vypracovan v souladu s ustanovenimi Skolniho Fadu a je
jeho nedilnou soud&asti.

e Vnitini fad Skolni druziny specifikuje pravidla provozu a vychovné-vzdélavaci ¢innosti
skolni druziny.

e Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelé Skolni druziny
v prvnich dnech $kolniho roku a provedou o tom pisemny zapis do tfidni knihy.

e Zakonni zastupci a Zaci sezndmeni stvrzuji svym podpisem v druZinovém notysku.

e Poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmového vzdélavani, zejména pravidelnou
nebo pfileZitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreadni
¢innosti a vyuzZitim oteviené nabidky spontannich a odpocinkovych ¢&innosti
a pfipravou na vyu¢ovani formou didaktickych her ¢i Eetbou.

e Skolnf druzina mlZe zfizovat zajmové Utvary, krouZky, exkurze, sportovni a kutturni
¢innosti i mimo stanovenou provozni dobu.

¢ K naplhovani téchto €innosti ma Skolni druZina k dispozici 7 kluboven, z toho 5
kluboven s interaktivni tabuli, télocviény, Skolni hfisté a zahradu, skolni knihovnu,
dvlr s pingpongovymi stoly, pozemek se zdhony a kuchyriku.

o QOddéleni &. 1, 2, 3 pro nejmladsi zaky se nachdzi na 7. pavilonu u prvnich tfid,
odd&leni &. 4, 6 a 7 jsou na pavilonu &. 6 a oddéleni &. 5 je u SJ na pavilonu &. 9.

2. PODMINKY PRIHLASOVANI A UKONCOVANI ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

o Z3ky do $kolni druziny zdvaznd ptihldsi zékonny zastupce odevzdanim fadné
a pravdivé vyplnéného zapisniho listku ve stanoveném terminu.

e Na kazdy Skolni rok vyplni zakonny zastupce novy zapisni listek.

o O zarazeni Zzaka do Skolni druZiny rozhoduje na zéakladé pfijatého zapisniho listku
feditel Skoly (vyplnéni a odevzdani zapisniho listku neznamena automatické pfijeti).

e Pokud pocet pfijatych zapisnich listk( prekro&i kapacitu Skolni druZiny, jsou Zaci
pfijati na zakladé téchto kritérii:
o prednostné jsou pfijimani Zaci 1. a 2. ro¢nik{;
o v pfipadé volné kapacity mohou byt pfijati Zaci 3. a vy$8ich ro&nik( na zakladé

losovani.
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Po dohodé& se mohou ¢innosti Skolni druZiny zacastnit i Zaci nezafazeni do zajmového
vzdélavani - napt. do¢asné umisténi Zzédka pred vyucovanim nebo v pfipadé vyhlaseni
feditelského volna v rozsahu doby vyucovani.

Do jednoho oddélen{ 8kolni druZiny se na pravidelnou dochéazku zapisuje maximatné
30 Zakd.

V oddéleni lze individuélné integrovat nejvySe 5 zakl se zdravotnim postizenim.

Pro Zaky se zdravotnim postiZzenim a zdravotnim znevyhodnénim se pfi pfijimani do
$koln{ druziny stanovi podpdrna opatfeni.

Odhlaseni zaka ze Skolni druZiny oznami zdkonny zastupce pisemnou formou
vedouci vychovatelce.

Uhrada se vraci za plné nevyuzité mésice $kolniho roku.

3. PROVOZNI PODMINKY SKOLNi DRUZINY

Skolni druZina je oteviena od pondéli do patku od 6 hodin do 8 hodin rano a od konce
vyuéovani do 17 hodin.

Odchody Zaki ze Skolni druZiny jsou uréeny takto:

o po obédeé od 13:30 hodin do 14:00 hodin;

o od 15:00 hodin do 17:00 hodin.

O provozu Skolni druZiny v dobé fadnych prézdnin v priibéhu skolniho roku rozhoduje
zfizovatel Skoly na zaklad& prizkumu zadjmu zakonnych zdstupcl (nejednd se
o pfihlasku), ktefi jsou s dostateénym pfedstihem o provozu Skolni druZiny béhem
prazdnin informovani.

Pokud je skolni druZina v dobé prazdnin v provozu, Zaci musi byt k dochazce zvlast
pisemné pfihlaseni.

V pfipadé mimorddného volna je &innost 8kolni druziny zajiSténa podle zajmu
zakonnych zastupcl, stejné tak je zajistén provoz Skolni jidelny s pfipadnym
omezenim.

Cena obéda v téchto pfipadech musi byt hrazena v plné vysi.

Casova organizace skolni druZiny:

Do ranni druZiny Zaci pfichazeji druZinovym vchodem do 7:40 hodin; poté prochazi
druZinou do tfid do 8 hodin, pozdéjsi pfichody jsou mozné pouze hlavnim vchodem
Skoly.

Konec vyucovani je v 11:35 hodin (zimni zvonéni) /11:45 hodin (letni zvonéni), nebo
v 12:30/12:40 hodin.

Vychovatelé si prebiraji Zaky od jednotlivych vyucujicich na 6. a 7. pavilonu, Zaci 5.
oddéleni jsou odvadéni vyuéujicimi do Skolni druziny, kde je pfebira vychovatelka.
Z4aci si ukladaji aktovky na jim uréené misto, dodrZuji stanovené zakladni hygienické
névyky (myti rukou, pouzivani toalety).

Néasleduje obéd, odpocdinkova ¢innost po obédé zahrnujici ¢etbu z knih, Casopist
nebo poslech pohadek, zédjmové ¢innosti vytvarné, konstruk&ni, pracovni, sportovni
aj.

Po obédé lze vyzvedavat zaky v dobé od 13:30 hodin do 14 hodin.

V dobé od 14 hodin do 15 hodin probihaji odpoledni &innosti (vétSinou mimo
klubovny) - vychazka, krouzky, navstéva Skolniho hfisté nebo zahrady, télocvicny.
Pokud vychovatelé vedou v urcity den zajmové krouzky, mohou byt vytvofeny nové
vzniklé skupiny dle zajmu jednotlivych Zaku.
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Od 15 hodin do 17 hodin jsou organizované nasledujici ¢innosti — hygiena, svacina,
pitny reZim, spontdnni innosti a vyzvedavani Zakd ze Skolni druziny.

Ve SkolnidruZiné se dba na pravidelné stravovani.

Zakonny zastupce zajisti Zakovi elektronicky Cip a pfeda jej vychovateli na dobu
Skolniho roku.

Zakonny zastupce kontroluje pfihlaSeni/odhlaseni obédl, platbu obé&dl provadi
u vedouci Skolni jidelny nebo bankovnim pfevodem.

Pitny reZim je Zakim zajistén pitnou vodou v jednotlivych oddélenich.

Zaci si odkladaji své véci v uréené Satné §kolni druziny, pfezlivky maji po cely rok
v sacku.

V8echny osobni véci Zak( by mély byt viditelné podepsané.

4. NEVYZVEDNUTY ZAK

Nebude-li Zak ze Skolni druziny vyzvednut do 17 hodin, postupuje vychovatel podle

Manualu pro situaci: Nevyzvednuty Zak ve skolni druziné, schvaleného feditelem

Skoly.

o Zajisti dozor nad zakem, a to do doby vyfeSenivzniklé situace.

o Vola zakonnym zastupclm a kontaktlm ze zapisniho listku, o situaci informuje
vedouci Skolni druziny.

o Po vyzvednuti o situaci provede zapis.

o Pokud zakonny zastupce &i kontaktni osoba hovor nepfijimé, po 30 minutach
vedouci Skolni druziny informuje vedeni Skoly a Méstskou policii.

o Nasledujici den bude véc projednana se zakonnymi zastupci a oznamena vedeni
Skoly i vychovné poradkyni.

Pfi opakovani situace u stejného Zaka bude véc oznamena Oddéleni socialné pravni

ochrany Magistratu mésta Teplice.

5. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI
Zajmové vzdélavani je poskytovéno za Uplatu, jejiz vysi stanovuje zfizovatel Skolského
zafizeni, tj. Statutarni mésto Teplice.

Uplata &ini 300,- K& za mésic.

Platba probihd bankovnim pfevodem (vyjime&né v hotovosti) v druhém a tfetim
zatijovém tydnu (1200,- KC za zafi aZ prosinec) a ve druhém a tfetim lednovém tydnu
(1800,- K& za leden azZ Cerven).

Uplata miZe byt sniZzena nebo prominuta, pokud je zakonny zastupce piijemcem
opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona, nebo mu naleZi zvySeni
pfispévku na péci podle zakona, nebo je mu Zak svéfeny do péstounské péce, ktery
ma narok na pfispévek na Uhradu potfeb ditéte podle zakona.
Zakonny zastupce musi tuto skute¢nost doloZit.
V pfipadé finanéni tisné, lze Fesit Uplatu individualné po schvalenf feditelem Skoly.
Pokud je provoz Skolni druziny v kalendarnim mésici pferusen nebo omezen na dobu
delsi neZ 5 dn(, Uplata se Ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pferuseni jeho
vzdélavani.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata v fadném ¢&i jinak domluveném terminu, ani po
pisemné vyzvé, mlzZe feditel Skoly rozhodnout o vylouéeni zaka ze Skolni druZiny.
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PRAVA ZAKO, ZAKONNYCH ZASTUPCU A PEDAGOGU:

23k ve skolni druziné ma prévo:

udastnit se zajmovych a odpoéinkovych aktivit organizovanych Skolni druzinou;

na bezpedné, klidné a podplirné prostiedi, ve kterém muZe travit volny €as a rozvijet
své zajmy;

na individualni pfistup, ktery respektuje jeho vék, fyzické i rozumové schopnosti,
nadani, zajmy a potfeby;

na ochranu pfed fyzickym i psychickym nasilim, Sikanou, diskriminaci a poniZujicim
zachazenim;

vyjadiovat své nazory ve vSech zalezZitostech, které se ho dotykaji pfi ¢innosti skolni
druZiny, anizZ by zrafioval nebo nerespektoval ostatni;

byt aktivné zapojen do planovani ¢innosti pfiméfené svému véku;

na pomoc, radu nebo podporu od vychovatell pfi feSeni situaci, které nezvlada resit
samostatneé;

na respektovani soukromi, dlistojnosti a osobnosti pfi zachovani pravidel spoleéného
souziti.

Zakonny zastupce ma pravo:

na podani zapisniho listku do Skolni druZiny pro své dité;

na informace o pribéhu a vysledcich ¢innosti 3kolni druziny, v€etné chovani
a zapojeni svého ditéte ve Skolni druzing;

konzultovat s vychovatelkami vychovné a organizaCni zaleZitosti tykajici se pobytu
jeho ditéte ve Skolni druZiné, ke komunikaci vyuziva primarné druzinovy notysek nebo
IS 8koly EduPage, telefonické nebo osobni jednani, popf. pracovni email vychovatele
¢i vedouci vychovatelky;

obratit se v pfipadé nezdaru pfi feSeni problému na vedeni Skoly;

podavat pfipominky, ndvrhy a stiZnosti, které se tykaji provozu Skolni druZiny,
a obdrzet k nim vyjadfeni;

poZadat o prominuti nebo sniZeni Gplaty v souladu se zakonem a pravidly Skoly;

byt véas a prokazatelné informovan o dleZitych zménach v provozu Skolni druziny;

na ochranu osobnich Udajl a dlvérnost informaci o ditéti v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pedagogicky pracovnik ma pravo:

poZadovat od Zak( a zakonnych zastupct dodrZovani Vnitiniho Féddu Skolni druZiny;
stanovovat pravidla chovani a reZimu ¢innosti v oddéleni Skolni druZiny;

rozhodovat o U¢asti Zédka na jednotlivych ¢innostech a aktivitach dle pedagogického
zameru;

informovat zdkonné zastupce o chovani a dochazce Zéka, pfipadné Zadat
o soudinnost pfi fedeni problému;

navrhovat vychovna opatfeni pfi opakovaném nebo zavazném porusSovani pravidel
(napomenuti, pohovor, doporuéeni k vylouéeni ze Skolni druziny);

odmitnout prevzit Zaka do druziny, pokud Zak ohroZuje zdravi své &i ostatnich
(infekce, agresivni chovani atp.);

spolupracovat s vedenim Skoly, Skolnim poradenskym pracovidtém, uciteli a dalSimi
odborniky;
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na ochranu své distojnosti a na fyzicky i psychicky bezpe&né pracovni prostfedi.

POVINNOSTI ZAKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU A PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU:
Zak ve skolni druziné ma povinnost:

Fidit se Skolnim fadem a Vnitinim fadem Skolni druZiny a pokyny vychovatelek,
dodrZzovat pravidla bezpecnosti a sludného chovani pfi vSech <¢&innostech,
vychazkach i mimo budovu skoly;

respektovat prava ostatnich, pomahat mladSim a chovat se cCestné, slusné
atolerantné;

dochézet do Skolni druziny pravidelné, v souladu s pfihlagdkou, pfi pfichodu
a odchodu se vzdy nahlasit vychovatelce;

chovat se ohleduplné k ostatnim zakim a dospélym, nevyvolavat konflikty,
neublizovat jim fyzicky ani slovné (Sikana, urazky, vyClenovani, vulgarity apod.)
a nenaruSovat spolecné aktivity;

neopoustét oddéleni Skolni druziny, Skolni jidelny a ostatni prostory vyuZivané skolni
druZinou bez védomi pedagogického pracovnika;

zachazet Setrné, zodpovédné a bezpecéné s vybavenim druziny a Skolnim majetkem,
hracdkami a hrami, nebo majetkem druhych, udrzovat pofadek a ¢istotu;

nosit s sebou pouze véci potfebné pro pobyt ve Skolni druzingé, nepfinasSet vétsi
obnosy penéz a cennosti (§kola za jejich ztratu nenese odpovédnost) a nechroZovat
sebe ani ostatni nevhodnymi a nebezpednymi pfedméty;

nosit do Skolni druziny druzinovy notysek uréeny pro pfedavani informaci mezi Skolou
a zakonnymi zastupci a zachazet s nim zodpovédné, uchovavat jeho obsah v
nezménéné podobé a nezasahovat do zéznam( uréenych pro vychovatele a zékonné
zastupce;

pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky nebo jinou elektroniku pouze se souhlasem
vychovatelky;

hlasit kazdé zranéni, nehodu ¢i mimofadnou udélost ihned vychovatelce;
konzumovat vhodné jidlo a napoje ve vyhrazeny Gas a na mistech uréenych
vychovatelem;

dodrzovat zakladni hygienicka pravidla;

manipulovat s protipozarnimi dvefmi pouze pfi pfichodu a odchodu s védomim
vychovatelky, v jiném pfipadé dvefe neotvirat a nikoho nepoustét do prostor skotni
druziny;

respektovat vlastnictvi druhych, pljcovat si cizi véci pouze se svolenim jejich
majitele, nalezené véci odevzdat vychovateli.

Zakonny zastupce ma povinnost:

zapisni listek do Skolni druZiny vyplnit fadné, pravdivé a véas;

seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny, tuto skuteénost potvrdit svym
podpisem a respektovat jeho ustanoveni;

pisemnég, vCas a pravdivé informovat o dlleZitych skuteénostech, které mohou mit
vliv na bezpecénost, zdravi, pohodu nebo vzdélavani ditéte (napf. aktualni kontaktni
Udaje, zdravotni stav, alergie, fyzické €i psychické problémy, zmény v rodinné nebo
socialni situaci);
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e vdas omlouvat nepfitomnost ditéte ve druZing, a to pisemné nebo zplsobem
stanovenym Skolou;

e dodrzovat stanovenou dobu provozu Skolni druZiny, zejména pfi pfichodu €i pfi
vyzvedavani ditéte v odpolednich hodinach;

o zmény Gdaju ze zépisniho listku nebo v odchodech ditéte v prib&hu Skolniho roku
provadét vidy pisemné se v8emi nalezitostmi — jméno, datum, podpis zdkonného
zastupce. Na telefonni hovory a sms zpravy nebude brén zfetel;

e uhradit Uplatu za $kolni druZinu v&as, dle pokyn( skoly, pokud neni stanoveno jinak;

¢ spolupracovat s vychovateli a Skolou pfi feSeni vychovnych nebo bezpeénostnich
problémd;

e zajistit, aby dité dodrZovalo pravidla slu§ného chovani, bezpec€nosti a provozu skolni
druziny;

e zajistit Zakovi obéd, pfipadné pro odpoledni pobyt ve Skolni druZiné svacinu a piti;

¢ pravideln& kontrolovat informace v druZinovém notysku a jejich pfecteni potvrdit
podpisem;

e nevstupovat bez vyzvani vychovatele do prostoru SD.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

e zajiStovat bezpedénost a ochranu zdravi Zakl béhem celého pobytu ve Skolni druZing,
v€etné akci mimo Skolu, pokud neni stanoveno jinak;

e dodrZovat pracovni dobu a rezim dohledu nad Zéky podle rozpisu sluzby a pokynll
vedeni Skoly;

e vést evidenci dochéazky Zak(, omluv a odchod v souladu s pravidly Skoly;

e planovat, organizovat a realizovat vychovné-vzdélavaci €innosti pfiméfené véku,
schopnostem a zajmuam zaka,

e fidit se Skolnim Fadem, VnitFnim Fadem 3kolni druZiny, pokyny Feditele a pravnimi
pfedpisy;

e seznamit Zaky s Vnitfnim fadem Skolni druZiny, stanovit pravidla ve své klubovng;

e pravidelné komunikovat se zdkonnymi zastupci, spolupracovat s nimi pfi feSeni
vychovnych nebo organizacnich zalezitosti;

e informovat vedeni Skoly o zdvaznych nebo mimofadnych udalostech, jako jsou Urazy,
poruseni fadu, nevhodné chovani, zavady apod.;

e spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci Skoly, pfedev8im s kolegy, s tfidnimi uciteli,
Skolnim poradenskym pracoviS§tém a vedenim Skoly;

e chranit divérné informace a osobni Udaje Zak( a jejich zékonnych zéstupcl
v souladu s GDPR a skolskou legislativou.

8. VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

e Pokud Zak opakované nebo zdvazné poruSi Vnitfni fad Skolni druZiny, kdy jsou
ohroZeny bezpeénost, zdravi, moralka nebo prava ostatnich nebo samotného zaka,
a ani po udéleni kazenskych opatfeni (pohovor s ditétem, zapis do notysku, pisemné
informovani ZZ), mtze byt podmine¢né vylouc¢en nebo vyloucen ze Skolni druziny
rozhodnutim feditele Skoly, a to na zakladé 831 zakona ¢&.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy8§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon).
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9. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

Skolni druzina zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi 2&k( po celou dobu jejich Géasti
na zajmové ¢innosti a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi smérnicemi
Skoly.

Zaci jsou na po&atku dochazky, a poté pravidelng, poucovani o pravidlech
bezpe&ného chovani v ramci BOZ, PO a CO a o rizicich, kterd by mohla ohrozit jejich
zdravi nebo bezpetnost béhem pobytu ve Skolni druziné, o pouceni je veden zdznam
v tfidni knize.

Pfi tirazu poskytne vychovatel Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, v pfipadé nutnosti
zajisti oSetfeni lékafem, informuje zdkonné zastupce, vedeni Skoly a Uraz Zaka zapiSe
neprodlené do knihy draz{l, kterd je umisténa v kancelafi u zastupcl Skoly.

Pokud je Zak z dlivodu Urazu nepfitomen jeden a vice dni, vystavi Skola zdznam
0 Urazu nebo je zdznam o Urazu vydan na Zadost zakonného zastupce.

10. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Vnitfni fad ma ucinnost od 1. 9. 2025

Pedagogicky pracovnik $kolni druziny zodpovida za:

pofadek a bezpe&né podminky v oddéleni Skolni druZiny a jemu svéfenych uUsecich,
a za celkovy esteticky vzhled;

didaktickou techniku, uéebni pomucky, hry a hracky, které jsou trvale umistény ve
Skolni druziné, a o kterych vede pfehled na zakladé povéfeni feditele Skoly;

kontrolu stavu Skolniho nabytku a zafizeni, o nedostatcich a zdvadach informuje
pisemné vedouci Skolni druziny, pfipadné vedeni Skoly;
Zéky a jejich Setrné zachazeni s vybavenim skolni druziny a majetkem skoly;
opravu €i Ghradu Zdkem svévolné posSkozené véci, kterou zajisti zakonni zastupci.

11. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELENi SKOLNi DRUZINY
Zépisni listek Z4ka (slouZi jako prihlaska do SD)
Prehled vychovné vzdélavaci ¢innosti - tfidni kniha
Evidence dochazky déti
Skolni vzdélavaci program pro §kolnf druZinu
Casové plany — mésiéni témata
Celoroéni plan ¢innosti
Vnitfni fad Skolni druziny

Zakladni Skola s rozsifenym vyucovanim
matematiky a pfirodovédnych predméti
Buzuluck_él 392, 415 03 Teplice 3
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7Josef KopFiva
feditel Skoly
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